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VALKOMMEN

Deltagare fran Nacka Vuxenutbildning:
* Camilla Flodfalt (Administrator)

* Ingrid Boman (Processtod)

Lea Sahlin (Karriarvagledare Studier)

* Lina Micha (Karriarvagledare Studier)

Malin Jacobsson (Karriarvagledare Studier)

Jen Holmberg (Tf rektor)

Motesordning:
* Nacka vuxenutbildning gar igenom bildspel
* Motestiden ar kl. [4:00 — 15:00

* Motesdeltagare stinger av sin mikrofon och kamera - sla girna pa bade mikrofon och
kamera vid inspel.

* Fragor tas efter bildspel. Kan skickas genom chat-funktion inne i Teams.




DAGENS AGENDA

*  Anvisningar
*  Antagning (fokus: sfi)

*  Betyg
*  Avbrott
« ISP
*  Nyheter infor publicering 2021
* Larling
*  Utbetalningsunderlag
« SCB

»  Arendehanteringssystem

*  Betygskataloger

*  Skyddade personuppgifter
*  Betygshantering

« CSN







ANVISNINGAR

Anvisningar pa JUE-webb
Uppdateras lopande

Nya anvisningar publiceras i juni for:
* Antagning

* Registrering av betyg

* Registrering av avbrott

Senare under juni manad kommer daven anvisningar om:
* Andring av ISP
* Forlangning av kurser med anledning av Covid-19



https://www.nacka.se/underwebbar/for-jobb-och-utbildningsexperter/vuxenutbildning/anvisningar/

FLER AVBROTTSORSAKER

Nu finns fler avbrottsorsaker att registrera.
Vilj alternativ under rubrik "Egen avbrottsorsak":

*  Annan sysselsattning

*  Arbete

*  Avbrott via huvudman

*  Bristande progression

*  Byte till annan anordnare
*  Byte till ny kurs/start

. Fl)ltt till annan kommun Kurskod Amne Startdatum

° EDU207AKUOK Sjukvard 2020-07-13
*  Franvaro
° Kursen ei PébOl‘]ad Studieavbrott har EXp.

skett i samrad mellan
b MISS“O]CI med utbildningen Personnummer Namn Avbrottsdatum Avbrottsorsak ldrare och elev
. 2020-10-11 = D
*  Okand orsak 1
¢ Personllga Skal Avbrottsdatum Avbrottsorsak Egen avbrottsorsak
|Avbr0tt frén kursen V| |Arbete v|

1 ’ Spara ] ’ Avbryt I




REDIGERA STARTDATUM SFI — bild |

Redigera unika startdatum for varje enskild sfi elev vid antagning.
Kan aven finnas ett angivet ”onskat startdatum”.
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REDIGERA STARTDATUM SFI — bild 2

Kursgruppens
Elavens
Bnskade startdatum
startdatum

.

Kurskod
INTERIO2ZSFICY SFI 2C
Anordnare matar in
individuellt startdatum
fér alev vid antagning

inman exportering O

| Personnummer  Namn

Amne u-mi
Swenska for invandrare i ; 2020-03-16
Anledning {nskat

startdatum
2020-04-27 - L]

:L>’ ilnm-.-mufm STARTDAT] = INTEKZOISFICZ SF1 20 |
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Startdatum ar alltid pa en mandag




UPPGIFTER OM ELEV

MNacka 24
VUX-ADMINISTRATION

Nacka 24

VUX-ADMINISTRATION

Elevinformation for Daniel

VU -administration
Version: 3.23.39

<< Tillbaka
Information som elev Personnummer 19700
matar in pa sitt konto i Fomamn Efternamn
Nacka24 (kan vara Daniel
felaktigt inmatad av elev)
Folkbokforingskommun
MNACKA

Folkbokféringsuppgiftens ursprung
Saker kalla

Info frin Skatteverket
Uppgifter frin Skatteverket
Daniel

Folkboktoringskommun: Nacka
Uppgifterna hamtades: 2020-05-13 08:05:10

Telefon Telefon annan
076

Email
danny




Gor alltid sa har sa blir det toppen!
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KOMMURN







NYHETER INFOR PUBLICERING 2021

Utbildningsanordnaren har ett korrigeringstillfalle
Sfi-kurser har samma tidsplan som kurser och paket i Nacka24

Sista datum att ansoka till lokala yrkespaket och lamna in motivering till hogre
studietakt ar den 20 juni

Underskoterska (Sva/Sve)

Benamning: Nationella yrkespaket enligt Skolverkets riktlinjer. Paketnamn,
poang, klassrum eller distans.

Benamning: Lokala yrkespaket. Paketnamn, poang, klassrum eller
distans och svenska eller svenska som andrasprak nar det ingar i kurspaketet.

Tva publiceringsdagar: Enstaka kurser 16/10 och Kurspaket 17/10




TANK PA DETTA INFOR INMATNING 2021

Nationella yrkespaket enligt Skolverkets riktlinjer

Lokala yrkespaket - godkannande kravs av huvudman

Felaktigheter i kursgruppen (enstaka kurser) eller sokkoden (kurspaket)
Kursstart pa en mandag och kursslut pa en séndag

Heltidsstudier ar 20 poang/vecka. 21-25 p/v kraver godkand motivering
(Kombinationsutbildningar max 20p/v)

Under Rubrik ska adressen till kurslokalen framga
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LARLING

* Lagga upp larlingspaket - finns instruktion i riktlinjerna for inmatning

* Anvisningar pa JUE webben kommer att uppdateras under juni
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ANSOKNINGSPROCESS

Orienteringskursen beviljas, intro till yrket

UBK + ISP skickas per post (GDPR) direkt
efter Orienteringskursens slut till Nacka vux

Mark kuvert "Larling"

Resterande kurser beviljas forst nar UBK+ISP ar
Nacka vux tillhanda

Endast beviljade kurser kan betygsattas
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UTBETALNINGSUNDERLAG

Information finns pd JUE-webben avsnitt checkbeloppslista

ERSATTNINGSRUTINER FOR SLUTFORD TJANST ()



https://www.nacka.se/underwebbar/for-jobb-och-utbildningsexperter/vuxenutbildning/checkbelopp/




SCB

Redovisningen som avser forsta halvaret (januari-juni) ska redovisas till
Nacka kommun senast den |5:e augusti.

Redovisningen som avser andra halvaret (juli-december) ska redovisas till
Nacka kommun senast den |5:e januari.

Redovisning som avser pedagogisk personal ska redovisas till
Nacka kommun den |:a oktober.

Nationella provresultat
Insamlingen av uppgifter om resultat i nationella prov i komvux och sfi
kommer inte att genomforas for forsta halvdret 2020.

Information om SCB pa JUE-webb.

’

Redovisning sker genom Nacka kommuns tjanst "Sakra meddelanden”.

Utokad information kring rapportering for sfi-anordnare
finns att lasa pa JUE-webb har.



https://www.nacka.se/underwebbar/for-jobb-och-utbildningsexperter/vuxenutbildning/scb/
https://www.nacka.se/underwebbar/for-jobb-och-utbildningsexperter/nyheter/2020/01/mote-om-scb-redovisning-sfi/
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ARENDEHANTERINGSSYSTEM

Vid mejl till Nacka Vuxenutbildningens funktionsbrevlada sa kommer mejlet
per automatik Nacka kommuns arendehanteringssystem Artvise tillhanda.

Vid eventuella fortsatt korrespondens behall unikt arendenummer
i amnesrad [ARENDENUMMER] fér sammanhallen drendehantering.

Du som avsandare kommer att fa en kvittensmejl med ett unikt [arendenummer].

. vuxenutbildningen@nacka.se

Enskilda sammanhallna arenden forordas.
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BETYGSKATALOGER

Arkivbestandigt papper och arkivbestindigt black
Fran och med | januari 2020 ska samtliga betygskataloger inom
Nackas vuxenutbildning folja svensk arkivstandard. Detta innebar

att arkivbestandigt papper och arkivbestandigt black ska
anvandas.

Formkrav finns att lasa under anvisningar.
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SKYDDADE PERSONUPPGIFTER

Rekommenderat brev

Handlingar, som till exempel betygskatalog, ska skickas med rekommenderat brev till Nacka
kommuns vuxenutbildningen eller lamnas i receptionen i Nacka stadshus i ett forslutet kuvert.






BETYGSHANTERING

Underskriven betygskatalog ska vara kommunen tillhanda senast 14 dagar
efter avslutad kurs.

Anordnare ska utfarda utdrag ur betygskatalog till kunden for de kurser som
hen studerat hos anordnaren.

Anordnare ska utfarda studieintyg till kunden for de kurser hen ar antagen till och studerar
hos aktuell anordnare.

Eleven kan vanda sig till Nacka kommun for:

* Slutbetyg och gymnasieexamen

* Utdrag ur betygskatalogen for betyg innan 2016

» Utdrag ur betygskatalogen om eleven har studerat vid flera skolor via vuxenutbildningen
i Nacka kommun och vill ha alla betyg pa en och samma betygsutskrift







CSN-RUTINER

*  Skolan hjilper till med elevens CSN-fragor

OBS! Studiestartsstod - undantag.
*  Studieforsakran (skolans intygande) inskickas tidigast forsta studiedagen.
*  Skolan behover ha inloggning till CSN/Mina tjanster.

*  Skolan rapporterar Iopande eventuella andringar for respektive studerande
via "Mina tjanster”

*  Infor elevens andra termin eller lasar limnar skolan uppgifter pa blankett
2407W 'Studieplan/studieresultat”.







VAD HANDER FRAMOVER?

* Bildspelet Idggs ut pa JUE-webben
* Hall span pa anvisningar
* Adminmote 22:a september - save the date!

* Rapportering Pedagogisk personal, senast |:a oktober







TACK!

vuxenutbildningen@nacka.se
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