Anvisningar for ars- och slutrakning

Arsrdkningen ska limnas till 6verformyndar-
niamnden fore den | mars varje ar.

Slutrikningen ska limnas senast en manad
efter att uppdraget som stillforetrdadare upp-
hort.

Syftet med arsriakningen

Overformyndarnimnden ska med hjilp av arsrikningen
kunna kontrollera att huvudmannens tillgdngar i skilig
omfattning anvints fr hans eller hennes nytta och att till-
gingarna i ovrigt ir skyddade genom en siker placering som
ger skilig avkastning. Ars- och slutrikning ir dirfor viktiga
handlingar. Blanketten ska fyllas i noggrant med blick eller
annan bestindig skrift. Korrigeringar genom anvindning av
tipp-ex, tejp eller liknande fir inte férekomma.

Kvitton och ovriga verifikationer

Till drsrakningen ska samtliga verifikat pd inkomster och
utgifter bifogas. Verifikaten ska sorteras i en systematisk
ordning. Manga géinger ir det mest limpligt att alla kvit-
ton och 6vriga verifikat som hor till en viss post i redovis-
ningen hiftas ssmman och summeras och ges ett bilage-
nummer. Bifoga dven alla ars- och saldobesked fran banker,
forsikringskassan och andra institut. Bifoga girna kontout-
drag 6ver samtliga transaktioner for redovisningsperioden.
Kontoutdraget liksom systematiserade verifikationsbilagor
underlittar Overformyndarnimndens granskning av redo-
visningen.

Forsta sidan
Anvind blickpenna eller annan bestindig skrift.

Fyll i din huvudmans personuppgifter. Om folk-
bokforings- och vistelseadress skiljer sig at, ange

bida adresserna pd denna plats. o

Ange dina egna personuppgifter sa fullstindigt
som mdjligt. @

Glom inte att underteckna blanketten pd heder
och samvete!

NACKA [] ARSRAKNING
KOMMUN
[] SLUTRAKNING

Overformyndarnémnden

Arsrakningen skall ges in fére den 1 mars och slutrakning
inom en manad efter att uppdraget upphért.

Skicka blanketten ater till

Nacka kommun

Overférmvndarenheten

13181 N Period

Kalenderar

Huvudman

Namn Personnummer

‘Adress (utdelningsadress, postnummer och postort)

och postort)

God man/férvaltare

Namn Personnummer

‘Adress (utdelningsadress, postnummer och postort)

Telefon (aven rikinummer) E-postadress. Mobiltelefon

Harmed intygas pa heder och samvete att de uppgifter som lamnats i denna arsrakning ar riktiga.

Underskrift

Ort och datum

Namnteckning, god mans/forvaltarens Namnfortydiigande

Overformyndarnamndens anteckningar och stampel

Glém inte att underteckna

blanketten!

Postadress Besoksadress Telefon E-post Organisationsnummer
Nacka kommun Stadshuset Vxel 087188000 overformyndaren@nacka.se  212000-0167
Overférmyndarenheten Granitvagen 15 Direkt  08-718 92 12 Internet
131 81 Nacka www.nacka.se/overformyndar

enheten
BL1046 Ulgava 02 2008.01 www.formpipe.se




Sidan 2 -Tillgangar vid periodens bérjan och inkomster

2(4)

(fran foregaende ell

G Tillgangar den 1 januari eller per forordnandedag om &rendet har pabérjats under aret
el or f f

Kronor

Ofm. notering

Summa tillgangar pa bankkonton A

oo |o |o|o |o

Ofm. notering

i sitter, vi Kronor
is aktier, fonder, obligationer, fordringar, kapitalf

Summa fast egendom, vérdepapper

oo |olo|o o |o oo |o

Bilaga nr

Ofm. notering

0 under perioden (verifikat bifogas) Kronor

Summa inkomster B

‘Summa tillgangar pa konton och inkomster H A+B

|

Om utrymmet inte racker till, anvand sidan 4.

Telefon E-post
Vaxel 08718 80 00
Direkt 08718 92 12

BL1046 Utgava 02 2008.01 www.formpipe.se

o
overformyndaren@nackase 2

Organisationsnummer
12000-0167

Exempel

TILLGANGAR DEN 1 JANUARI eller forordnandedag om drendet

har paboérjats under éret (fran foregaende arsrikning eller forteckning)  kronor

Fér in uppgifter om bankmedel och kontanter frin
foregdende drsrikning, eller avgdende stillforetri-
dande slutrikning (om du tagit éver uppdragetfrin
ndgon annan) alternativt frin den forteckning som du
upprittade nir uppdraget pabérjades. Var noggrann
med att ange bankens namn, kontonummer och

behallning.

6 Hir anges icke-kontanta tillgdngar sdsom eventuell

fastighet, bostadsritt, fonder, virdepapper, kapitalfor-
sikring m.m. Uppgifter himtar du frén foregiende
drsrikning, slutrikning eller forteckning.

0 Hir redovisar du den aktuella periodens inkomster.

Inkomsterna ska tas upp fore skatt. Exempel pd in-
komster: Pension, bostadstilligg och bidrag, rinteut-
delning, férsiljningslikvid f6r dastighet, bostadsritt
eller l6sére m.m., arv géva och skattedterbiring. Om
virdepapper silts eller kontanutdelning fran virdepap-
per skett ska beloppet ocksd redovisas under inkomst.

Samtliga uppgifter ska fyllas i med black eller

annan bestandig skrift.

Nordea personkonto (430423-0000) 5432:-
SEB Sparkonto (5348-3451 321) 25 300-- Var noga med att ange bank, kontonummer
Handkassa hos godman 400:- el celim
Summa tillgingar pa bankkonton/kontater A 31 132:-
Fastigheter, bostadsritter, virdepapper
t.ex. aktier, fonder, obligationer, fodringar kronor
Bostadsritt, Brf 110 000:- Har anges icke-kontanta tillgangar. Anteckna
Handelsbanken Specialfond (3100 andelar) 200 000:- ocksa antalet aktier, fondandelar etc.
INKOMSTER UNDER PERIODEN kronor  bilaga nr
Pension forsikringskassan, brutto 94 200:- | Inkomster ska uppges fore skatt. Skilj pa
Bostadstilligg 18 000:- 2 pension och bostadstillagg/bidrag. Bifoga
AMF pension 12 000:- 3 arsbesked och dvriga verifikat for inkomsterna.
Ranta SEB Sparkonto 380:- 4
‘ Summa inkomster ‘ B 124 580:- ‘

Summera slutsummorna under A

‘ Summa inkomster pa konton och inkomster

[A+B 155712

‘ och B; ange totalsumman har.




Sidan 3 - Medelsanvindning och tillgangar vid periodens slut

Under utgifter redovisas hur huvudmannens medel "
har anvints under perioden. Redovisningen ska avse 0 rotfer ncer periocen (veriat wloges) wener —Blaganr | Oim. noteng
faktisk anvindning och inte en uppskattning enligt 0
busget. Av redovisningen ska sirskilt framga hur -
mycket som anvints for huvudmannens uppehille :
och nytta i 6vrigt. Hoga opreciserade klumpsummor 0
far darfor inte forekomma. Utgifter som hor ihop ska J— s - ;
dock sammanforas till en post. Exempel pé utgiftspos- Tilgangar den 31 otler priodens st
ter: Skatt, hyra, omvardnadsavgift, sjuk- och tandvird, 0 o) roner —Btaaanr | Bim. noreng
forsakringar, telefon/elektricitet, investeringar i icke- )
kontanta tillgdngar (t.ex. kop av fondandelar), privata -
medel/fickpengar. -
(8] Hir anges kvarvarande bankmedel och 6vriga kontan- S e b e > -
ta tillgingar vid periodens slut. Uppgifter ska styrkas 0 Fasiah (verfat. | Kronor Bilaga nr | Gm. notering
med &rs- eller saldobesked. Exempelis akter, foncer, obigationer, orringar,
0 Hir anges icke-kontanta tillgingar vid periodens slut, :
sasom eventuell fastighet, bostadsritt och fonder m.m. -
Uppgifterna ska styrkas med saldobesked, taxeringsbe- 0
vis och liknande. S S } )
Summa utgifter och tillgangar pa konton c+D 0 H
Redoves avotuollssklder s s 6. et
PR o < ot
Exempel
UTGIFTER UNDER PERIODEN kronor
Av redovisningen ska klart framga hur den Preliminir- och kvarskatt 28 260-- I
enskildes medel anvants och hur mycket som Skatt pa rinta 95.. 4
gatt till dennes uppehélle och nytta. Bostadshyra 38 400-- 5
Omvardnadsavgift 17 800:- 6
Sjuk- och tandvard 2 100:- 7
Hemforsikring Folksam 650:- 8
TV, telefon och elektricitet 4 604:- 9
Ménadssparande — fondkép HB Specialfond 6 000:- 10
Granskningen paskyndas avsevart Godmansarvode enligt beslut 9 700:- Il
om alla verifikat till en viss post Sociala avgifter pa arvodet I 512:- 12
haftas ihop, summeras och ges ett Huvudmannens egen anviandning 12 500:- 13
bilagenummer. Kop av mébler 2 500:- 14
Summa utgifter C 31 132:-
Tillgodohavanden vid periodens slut ska styr- TILLGANGAR UNDER PERIO_DENS SLUT
kas med ars- eller saldobesked. Det ar viktigt Bankkonton/kontanter (saldobesked bifogas) kronor
att saldobeskedet avser periodens sista dag. Nordea personkonto (430423-0000) 6 606:- 15
SEB Sparkonto (3 250 andelar) 25 585:- 16
Summa tillgingar och bankkonton/kontanter D 31591:-
Hér anges icke-kontanta tillgangar vid
Y10 CUER MU AR S EI O W B Fastigheter, bostadsritter, virdepapper
till bifogade verifikat. t.ex. aktier, fonder, obligationer, fodringar kronor
Bostadsritt, Brf 1150 000:- 17
Handelsbanken Specialfond (3 250 andelar) 208 300:- 18

Summera slutsummorna under C och D; | ‘ ‘ |
ange totalsumman har. | Summa utgifter och tillgangar pa konton | C+D 155712




Sidan 4 - Eventuella skulder och 6vriga upplysningar

P4 blankettens sista sida ges utrymme for att anteckna
eventuella skulder och deras forindring under perioden.
Vinligen uppmirksamma att om det motsatta forhéllandet
giller, d.v.s. att ndgon stdr i skuld till huvudmannen ska
denna fordran antecknas som icke-kontant tillgéng for
huvudmannen, och som eventuell inkomst om betalning
sker, pa sida 2 och 3. Under 6vriga upplysningar kan du
limna ytterligare uppgifter av vike f6r den ekonomiska
forvaltningen.

Redogorelse for utfort arbete

Utdver en redovisning av huvudmannens ekonomi ska du
limna en redogdrelse for utfort arbete. En sirskild blankett
for detta indamal bifogas med &rsrikningen. I den ska du
dven ange om du yrkar pd arvode och kostnadsersittning
for ditt utférda uppdrag. Lis mer om vad som giller for
arvode och kostnadsersittning i Overformyndarnimndens
riktlinjer for arvode till stillfretridare pd www.nacka.
se/overformyndarenheten. Det ir viktigt att du skickar
tillbaka blanketten ifylld 4ven om du inte yrkar pé arvode
och ersittning for ditt uppdrag.

Resor

For det fall du begir ersittning for resor, som gjorts for din
huvudmans rikning, ska resorna redovisas i en reserikning/
kérjournal. Blankett finns att tillgd hos Overformyndaren-
heten. Reserikningen ska innehalla datum, antal kilometer,
fardsitt, resans syfte och person/myndighet som triffats.
Utan reserikning/kérjournal kan utldgg for resor inte ersit-
tas. Vidare utgdr ersittning for resor endast om de varit
nddvindiga for uppdragets utférande.

Nagra tips och rad i 6vrigt

Kontoutdrag med transaktionsbesked for hela den aktu-
ella redovisningsperioden ir till stor hjilp vid upprittande
av &rs- eller slutrikning. Med hjilp av kontoutdraget kan
du enkelt kontrollera att du inte glomt ndgon inkomst eller
utgift. Det dr ocksa limpligt ate dill ars- eller slutrikningen
bifoga transaktionsbeskedet.

Utdelning av fonder och aktier, som sker med kontanta
medel, liksom f6rsiljning av sidana virdepapper, méste
antecknas under inkomster. Skilet hirfor 4r av redovis-

Har du fragor om ars- och slutriakningen ar du
vilkommen att kontakta 6verformyndarenheten
genom telefon, fax eller personligt besok.

Alla blanketter samt information finns dven att

hamta pa:
www.nacka.se/overformyndarenheten

@)

Skulder

Langivare Bilaga | Skulder 1jan | Skulder 31 dec | Férdndring | Ofm. notering
nr -

VANLIGEN UPPMARKSAMMA FOLJANDE SARSKILT
il rakningen skal bifogas @
‘Samilga verfkationer bver inkomstr och vigfr NACKA REDOGORELSE FOR UTFORT ARBETE
kning

KoMMUN ~Bilaga il ars- och slutr

At tinka pa ni det gillr bifogade verifikat

oot hor

Svertormyndamimndens tlstind skallinhamtas
v kep,

EN KOMPLETT RAKNING MOJLIGGOR SNABBARE GRANSKNING.

ningsteknisk natur. Det framgir annars inte tydligt av
redovisningen vad fé6rmogenhetsfrindringen beror pa. Av
samma skil maste t.ex. kop av fonder anges under utgifter
(trots att det inte 4r friga om ndgon egentlig utgift utan
en omdisponering av befintliga medel). Utdelning som
sker med nya andelar eller aktier ska dock inte anges under
inkomster. Férmogenhetsforindringen framgdr i detta fall
genom att du under rubriken for icke-kontanta tillgingar
anger det nya totala antalet andelar eller aktier, antecknar
virdet per redovisningsperiodens slut samt hinvisar till
aktuellt verifikat (i manga fall: drsbesked).

Skicka arsrakningen till:
Overférmyndarenheten
Nacka kommun

131 81 Nacka

tfn. dir. 08-718 92 12
e-post overformyndaren @nacka.se






