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Lathund for uppfoljning av framtidsfonder

Dokumentets syfte

Dokumentets syfte ar att tydliggora och vigleda hur uppfdljningen av framtidsfondsprojekt gar
till. Dokumentet kompletterar rutinen for ekonomisk hantering och uppféljning av medel ur
framtidsfonder (version 1.0 daterad 2021-11-15).
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Figur 1 Framtidsfondsprojekt - den ekonomiska uppféljningens réda trad

Den r6da triden ar en illustration av vilka moment som ar centrala i den
uppfoljningen av Framtidsfondsprojekt. Delarna beskrivs nedan.

Projektstart - skapa ett projekt

Nir kommunstyrelsen hanterat en ansékan och beviljat medel fran en framtidsfond
ska den som dr ansvarig for projektet skyndsamt se till att det skapas ett
projektnummer f6r projektet i ekonomisystemet UBW. Projektets unika
projektnummer gor det mojligt att samla alla kostnader och intikter som hor till
projektet i bokfoéringen och dirigenom skapa en samlad bild av projektets
ekonomi.

Du som dr projektledare far hjilp med detta av verksamhetens controller eller
nimndcontroller som kontaktar Redovisningsenheten. Redovisningsenheten
behover fi information om féljande:

e Projektets namn
e Projektledare
e Information om vilken av de fyra framtidsfonderna som projektet tillhor

e Ansvar som projektet tillhér
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Projektets genomforande — ekonomisk uppfoljning
Det dr viktigt att folja hur projektet gar ekonomiskt. Projektets beviljade medel
(budgeten) ska inte Gverskridas. For att halla koll pa projektets ekonomiska status
under projektets genomférande ska intikter och kostnader som hor till projektet
bokforas med projektets unika projektnummer. Du som ér projektansvarig ér
ansvarig for att tillse att samtliga projekthindelser bokfors pa projektet.

Foljande checklista innehaller ekonomiska hindelser som kan vara aktuella i
projektet och som projektledaren férvintas ha koll pa:

o Leverantorsfakturor
e Tidredovisning

e Periodiseringar

e Prognos

e Tidplan

Leverantorsfakturor

LeverantOrsfakturor som tillhér projektet ska bokféras med projektets
projektnummer. Om projektnummer saknas pa en faktura nir den kommer for
godkinnande eller attest i leverantorsfakturasystemet ska projektnumret ligeas till.

Arbetad tid i projekt

De som jobbar i projektet kan skriva tid i projektet. D4 belastas projektets ekonomi
med kostnaden for arbetad tid. For att kunna skriva tid behovs en licens 1
ckonomisystemet UBW. Tidredovisning ska goras l6pande, helst veckovis. Det dr
projektledaren som dr ansvarig f6r att godkinna tid i UBW. Nir tiden dr godkind
bokfors kostnaden for de arbetade timmarna pa projektet (bokféring av tid sker
dagligen). Notera att tidskrivning i UBW dr nagot annat ar rapportering i
personalsystemet Personec.

Periodiseringar

Med periodiseringar avses att kostnader och intdkter ska bokforas pa projektet 1
ritt period. Ibland har en leverantor utfort ett arbete 1 projektet men nagon faktura
har dnnu inte kommit. I de fallen kan en manuell bokning av kostnaden behdva
goras for att ha koll pa hur mycket upparbetade kostnader projektet har. En
periodisering ir sirskilt viktig att gora vid storre belopp (6ver ett prisbasbelopp’)
och vid ett tertial- eller arsbokslut. Ta hjalp av controller om du behover stéd och

vigledning.
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Prognos & tidplan

Vid tertial- och arsbokslut ska projektets prognos for dret rapporteras. Vid
prognosen ska du som ir projektledare ta stallning till hur projektet gar ekonomiskt
och bedoma hur mycket du tror att projektet kommer att kosta for aret. I samband
med tertial- och drsbokslut ska du dven ta stillning till nir du bedémer att projektet
ar klart.

Projektets kostnader belastar inte den egna verksamheten

Projektkostnaden belastar inte den egna
verksamheten. Varje méanad stimmer controller

av upparbetade kostnader pa projektnumret och

Verksamhetens
bokar om dem till 6vergripande ansvar 20904, ansvar

Finans-forvaltning dvergripande ansvar.

Vid arets slut gbrs en sammanstillning av Overgripande

samtliga kostnader pd projektet som sedan ansvar 20904
bokas om  inom eget kapital av
redovisningsenheten.

Eget kapital
I bilden till hoger illustreras  hur
projektkostnaderna bokfors om frin
verksamhetens ansvar till overgrip ande ansvar Figur 2 Illustration av hur projektkostnaderna
och slutligen till eget kapital. bokfors

Uppfoljning

Tertial- och arsbokslut

Ekonomisk uppfoljning

Hur beviljade medel har anvints och vilket resultat som har uppnatts kommer att
foljas upp av kommunstyrelsen. Uppfoljning av respektive fond och de projekt
som ir beslutade inom fonden gors varje tertial (sista april och sista augusti) samt
vid arsbokslutet (sista december). Rapporteringen sker i Stratsys och utfors av
respektive controller i dialog med projektledaren. Tabellen f6r ekonomisk

uppfoljning vid tertial- och arsbokslut i Stratsys ser ut som nedan.

Framtids- Digitalisera ansokan for forenklad
och utvecklingsfonden handldggning for insatser till dldre 0,00 0,75 0,75
Kompetensfonden Spraksatsning inom ildreomsorgen 0,30 1,07 1,00

Figur 3 Tabell f6r ekonomisk uppf6ljning i Stratsys, exempel

3(4)



Lathund for uppfoljning av framtidsfonder

Projektuppfoljning
Den ekonomiska uppféljningen 1 Stratsys kompletteras dven med skriftliga
kommentarer dir foljande tva fragor kortfattat ska beskrivas:

I.  Vilka konkreta resultat har uppnatts i projektet fram till nu?
2. Finns det nagra hinder eller utmaningar for projektet att folja tid- och
genomfdrandeplan? | sa fall, hur hanterar och léser projektet detta?

Direktorsuppfoljningar

Projektledaren dr ansvarig for projektets ekonomiska uppfoljning. Ytterst ansvarig
tor projektet dr ansvarig direktor vilket ingir som en del i de regelbundna
direktorsavstimningarna som stadsdirektoren bjuder in direktorerna till. Infor
direktérsavstimningarna ska projektets ekonomi vara aktuell och uppdaterad. For
projekt som spanner over flera nimnder dr det ndédvindigt att utse en direktér som

ar huvudsakligen ansvarig.

Projektets avslut
Nir projektet ar klar ska projektnumret stingas for transaktioner i
ckonomisystemet. Projektet ska ocksa slutrapporteras i enlighet med sirskilda
mallar f6r projektuppfoljning och rapporteras som egna drenden till respektive
nimnd och kommunstyrelsen. Verksamhetens controller eller nimndcontroller ar
behjilplig 1 detta arbete.

Upprittad den 24 januari 2023

Ebba Lindstrom, ledningsstaben
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